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Introduzione

La presente documentazione fornisce indicazioni tecniche riguardo l'utilizzo della
funzionalita Gestione Documenti di spesa nella piattaforma Cohesion Work
Alluvione 2023 da parte del richiedente, o delegato alla presentazione, della
Domanda di Contributo (rif. Ord 11/2023 e Ord. 14/2023).

La funzionalita consente il caricamento dei documenti di spesa (fattura elettronica,
fattura cartacea, scontrini e ricevuta fiscale) ed eventuali quietanze di pagamento,
utili ai fini della fase di rendicontazione delle domande di contributo.

NOTA BENE: E necessario creare almeno una domanda di contributo indicando i dati
del Beneficiario — Titolare/Legale Rappresentate nelle rispettive Sezioni.

Se non e stata creata nessuna domanda, o se la domanda non & stata compilata
nelle apposite Sezioni, non sara possibile caricare il documento di spesa.

Pannello Gestione Documenti di Spesa
Per accedere al pannello Gestione Documenti di spesa, cliccare su Altro e Gestione
Documenti di spesa.

Nuova Istanza Istanze in Bozza Istanze da evadere Istanze Inviate Manuali ~ Altro ~ Supporto

Menu Amministratore Menu Gestione Menu Alluvione23
Parametri Protocolio Utenti Ent
Menu Report

Report Ordinanze

Il pannello mostra una panoramica dei documenti di spesa gia caricati associati al
proprio utente, consentendo la modifica e il caricamento di nuovi documenti.

Nuova Istanza Istanze in Bozza Istanze da evadere Istanze Inviate Manuali ~ Altro ~ Supporto

Gestione Documenti di spesa - PI001 - APOO1

Aggiungi Documento di spesa
Visulizza[10 ] elementi Corca:

CodBeneficiario Numero Data Fornitore CF_PIVA Imponibile lva
VMPMGR78E14F4431 FATTPA2_24  17/05/2024  Fomitore del documento 01234567890 6B4545€  1506,00€ =
VMPMGR78E14F4431 FATTPAZ2_24  17/05/2024  Fomitore del documento 01234578900 6B45L5E 1506008 =
VMPMGR78E14F443] TEST 17/05/2024  Fornitore del documento 00123456789 6BL5L5E  1506,00€ =
VMPMGR78E14F4431 F_123 01/02/2003  Fomitore dello scontrino 0123456789000000 150,00 € 015€ =
VMPMGR78E14F 4431 F_123 01/02/2003  Fornitore cF 000€ 000€ =

I
=

Vista da 1a9 di S elementi Precedente Successive


https://alluvione2023.regione.marche.it/
https://alluvione2023.regione.marche.it/

Aggiungere Documento di spesa

Per aggiungere un nuovo documento di spesa, cliccare su Aggiungi Documento di
spesa

Gestione Documenti di spesa - PIOD1 - APDO1
dk
Aggiungl Documento di spesa
\.flsuusuzzap.omf‘nl:l Cerca

Per caricare un nuovo documento, & necessario definire:

- LaTipologia Documento di Spesa tra le opzioni presenti

AGGIUNGI DOCUMENTO DI SPESA b4
Tipo Documento Spesa
Seleziona Tipo Documento Spesa

Seleziona Tipo Documento Spesa
FATTURA_ELETTRONICA

| FATTURA_CARTACEA 2
SCONTRING
RICEVUTA_FISCALE

bErﬂ._lﬂ.TEﬂTU A

nte legale modulo Pl o AP)

Per la tipologia Fattura_Elettronica cliccare su Scegli il file, poi Upload per caricare il
relativo file XML.

AGGIUNGI DOCUMENTO DI SPESA X

lipo Documento Spesa Seleziona file XMl

Scegliil file | Nessun file scelto

FATTURA_ELETTRONICA



- Il Codice Fiscale del Beneficiario, quindi Titolare o Legale Rappresentante
indicato nella rispettiva Sezione della Domanda di Contributo.

Codice Fiscale Bencficiario (Titolare / Rappresentante legale modulo Plo AP

ROS5I LUCA

VERDI GIACOMO

MERILORENZO

NOTA BENE: Per visualizzare il nominativo a cui associare il Documento di Spesa, &
NECESSARIA la presenza di almeno una domanda di contributo in cui siano stati
indicati i dati del Beneficiario. Se non e stata creata nessuna domanda, o se la
domanda non e stata compilata nella Sezione Beneficiario — Titolare / Legale
Rappresentante, non sara possibile caricare il documento di spesa.

- Le informazioni relative al Documento di Spesa:
o Numero

Data

Fornitore

CF/P.IVA

Eventuale Descrizione della fornitura

Importo Imponibile

IVA

CUP (spuntare se presente)

Note

© O 0O O 0O 0O 0 O



MNumero Data

gg/mm/aaaa
Fornitore LE/PIVA
Jescrizione Fornitura
e
Impaonibile lva
0.00 0.00

Cup {Codice Univoco Progetio) [:]

MNote

Inserisci le tue note qui

- Gli Allegati relativi al Documento di Spesa

Allegati Documento

Completato I'inserimento dei dati, cliccare su Salva per salvare il Documento di
Spesa.



Modificare/Eliminare Documento di Spesa

Per modificare un Documento di Spesa gia caricato cliccare sul bottone =, poi

Modifica fattura

Gestione Documenti di spesa - PIDDT - APDO1

Visualizza elementi

CodBeneficiario

VMPMGRTBE 14F 4431

WMPMGRTBE14F&43I

VMPMGR7BE14F 4431

Numero

FATTPA 2_24

FATTPA S0

FATTPA 2_24

Data

17/05/2024

17/05/2024

17/05/2024

Fornitore

Fornitonz del Documento

Fornitore del Documento

Fornitonz del Documento

CF_PIVA

0123456780

01234567850

01234567890

Cerca:

Imponibile lva

1.506,00 € .
68.845 @ Modifica fattura

6.B45,465 €

Elimina Spesa

6.845
o Aggiungi Quietanza

Per eliminare un Documento di Spesa gia caricato cliccare sul bottone = , poi

Elimina Spesa.

Gestione Documenti di spesa - PIDDT - APDD1

Visualizza elementi

CodBeneficiario

VMPMGR7BE 14F&43]

VMPMGRTBE 14F 4431

VMPMGR7BE 14F 4431

Numero

FATTPA 2_24

FATTPA 50

FATTPA 2_24

Data

17/05/2024

17/05/2024

17/05/2024

Fornitore

Fornitorz del Documento

Fornitonz del Documento

Fornitorz del Documento

CF_PIVA

0123456780

01234567890

01234567890

Cerca:
Imponibile lva
B.BL5AS € 1.506,00 € .
6.865 Modifica fattura

Elimina Spesa
6.B45
Aggiungi Quietanza

NOTA BENE: Eliminando il Documento di Spesa, saranno eliminate anche le relative

Quietanze di pagamento.



Gestione Quietanze

Per inserire una quietanza di pagamento relativa ad un Documento di Spesa cliccare
sul bottone =, poi Aggiungi Quietanza

Gestione Documenti di spesa - PIDO1 - APDD1
Aggiungi Documento di spesa

Visualizza elementi Cerca:

CodBeneficiario Mumero Data Fornitore CF_PIVA Imponibile lva
VMPMGR78E14F 443 FATTPA Z_24 17/05/2024 Fornitore del Documento 0123456780 6.B45L5E 1.506,00 € .
VMPMGR7BE14FL43I FATTRA S0 17/05/2024 Fornitore del Documento 01234567850 6.B45 @ Madifica fattura

ﬂ Elimina Spesa
VMPMGRYBE14FLASI FATTPA Z_24 17/05/2024 Fornitore del Documento 01234567850 6.845
o Aggiungi Quietanza

Il pannello Gestione Quietanze mostra una panoramica delle quietanze associate

allo specifico Documento di Spesa, consentendo la modifica e il caricamento di
nuove quietanze.

Nuova Istanza Istanze in Bozza Istanze da evadere Istanze Inviate Manuali - Altro - Supporto

Gestione Quietanze - PIDOT - APOOT

Documento di Spesa di riferimento

Numera Documento di Spesa Data Documenta di Spesa Farnitore

FATTPA 2 24 17/05/2024 Fornitore del documento

Agglungl Quietanza
Visualizza elementi Cerca:
Numero Data DataValuta Importo
Quictanza 1 23/03/2022 23/02/2021 35,00 € =

Vistada 1a1di1clement Precedente Successiva
Gestioni Documenti di Spesa

Aggiungere Quietanza
Per caricare una nuova quietanza, cliccare su Aggiungi Quietanza

Documento di Spesa di riferimento

Numero Documento di Spesa Data Dacumenta di Spesa Farnitare

FATTPAZ_24 17/05/2024 Fornitore del documento

Agglung] Quietanza



E necessario definire:

- 1l Tipo Quietanza tra le opzioni disponibili
lpo Quictanza

Scleziona Tipo Documento Spesa

Seleziona Tipo Documento Spesa

BOMIFICO_BANCARIO

| BOMIFICO_POSTALE
RIEA
RICEVUTA_CARTA_DEBITO_CREDITOD

- Le informazioni relative alla Quietanza:
o Numero Quietanza

Data

Data Valuta

Importo

CUP (spuntare se presente)

o O O O

Numeno quictanza

Data Data Valuta
gg/mm/aaaa EB/MIm/aaza
Impaorto
0.00

Cup (Codice Univoco Pro gettDD

- Allegati relativi alla Quietanza

Allegati Quietanza
* [Documento
* FEstratto Contro

Completato I'inserimento dei dati, cliccare su Salva per salvare la Quietanza.



Modificare/Eliminare Quietanza

Per modificare una Quietanza gia caricata cliccare sul bottone =, poi Modifica

Quietanza

Visualizza elementi

Numero Data DataValuta

Modifica Quietanza

8

Quictanza 1 23/03/2022 23/02/2021

3500€

Elimina Quietanza

Vistada 1a 1di1 clementi

Gestloni Docunent] di Spesa

Precedente Successiva

Per eliminare una Quietanza gia caricata cliccare sul bottone H, poi Elimina

Quietanza

Visualizza elementi

Numero Data DataValuta

Modifica Quietanza

8

Elimina Quietanza

Quictanza 1 23/03/2022 23/02/2021

3500€

Vistada 1a 1di1 clementi

Gestionl Document] di Spesa

Precedente m Successivo
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