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Introduzione 
La presente documentazione fornisce indicazioni tecniche e operative riguardo l’utilizzo del portale 

Cohesion Work Alluvione 2023, sviluppato dal Settore Transizione digitale e informatica di Regione Marche 

in qualità di soggetto attuatore. 

E’ destinata ai compilatori/richiedenti che necessitano di presentare una richiesta di erogazione o 

rendicontazione. 

Requisiti per la presentazione 
Per poter accedere alla funzione di rendicontazione nel portale Cohesion Work Alluvione 2023, è necessario 

che la domanda soddisfi i seguenti requisiti: 

• Completamento dell’istruttoria 

La domanda deve aver superato tutte le fasi di verifica. 

• Emissione del decreto di concessione 

Il Commissario Straordinario deve aver emesso il decreto di concessione del contributo. 

Solo in presenza di entrambi i requisiti sarà possibile procedere con la rendicontazione. 

Presentazione Istanza di Rendicontazione 
Dopo aver effettuato il login al portale Cohesion Work Alluvione 2023, il richiedente dovrà accedere alla 

sezione “Istanze Inviate” per visualizzare tutte le istanze già presentate.

 

 

Il richiedente deve identificare l’istanza per la quale intende avviare la rendicontazione. Tale istanza deve 

essere contrassegnata dallo stato “Documento completato”, a indicare che la fase istruttoria è stata 

conclusa e che è stato emesso il decreto di concessione del contributo. 
 

Individuata l’istanza, è possibile cliccare su “Menu” e selezionare l’opzione “Rendiconta” per avviare la 

compilazione. 

 

https://alluvione2023.regione.marche.it/
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Compilazione Istanza di Rendicontazione 
Una volta selezionata l’opzione “Rendiconta”, il richiedente viene indirizzato alla schermata dedicata alla 

compilazione dell’istanza di rendicontazione. Qui è possibile inserire tutte le informazioni necessarie per la 

richiesta di erogazione, suddivise in specifiche sezioni. 

• Richiesta Contributo 
La sezione Richiesta di Contributo consente di indicare la figura che presenta la domanda e fornisce un 

riepilogo delle informazioni principali, tra cui: 

• Dettaglio della richiesta di contributo 

• Le coordinate bancarie comunicate in fase di presentazione della richiesta 

• I decreti relativi alla richiesta 
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• Contributi / Indennizzi Assicurativi 
La sezione “Contributi / Indennizzi Assicurativi” consente al compilatore di dichiarare eventuali contributi 

o indennizzi assicurativi ricevuti in relazione alla richiesta di contributo. 

Qualora fossero stati dichiarati in fase di compilazione della richiesta di contributo, i valori verranno 

automaticamente compilati nella maschera, consentendo al compilatore di confermare o modificare 

l’inserimento. 

 

 

• Rendicontazione 
Questa sezione consente al compilatore di inserire e gestire la rendicontazione delle spese relative alla 

richiesta di contributo. 

Il pannello “Elenco rendicontazioni” mostra tutte le rendicontazioni relative alla stessa domanda di 

contributo, se presenti. Cliccando sul pulsante , sarà possibile consultare i dettagli della rendicontazione 

effettuata 
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Nella tabella “Inserimento Documenti di Spesa”, il compilatore deve associare ai rispettivi tipi di spesa i 

documenti precedentemente caricati sulla piattaforma. 

NOTA BENE: L’elenco “Documenti di spesa” include esclusivamente quelli per cui è stata completata la 

quietanza al 100%, rendendoli selezionabili. Qualora un documento non fosse visibile, si invita a verificarne 

lo stato di quietanza e assicurarsi che rispetti i requisiti richiesti. 

Per aggiungere ulteriori documenti di spesa e le relative quietanze, è possibile accedere direttamente alla 

sezione “Gestione Documenti di Spesa” cliccando sul pulsante “Clicca qui”. Maggiori dettagli su questa 

funzionalità sono disponibili nella documentazione dedicata, accessibile qui. 

 

Dopo aver selezionato la tipologia di spesa e indicato l’importo da rendicontare, il compilatore deve 

confermare l’inserimento cliccando su “Aggiungi”. 

 

 

https://alluvione2023.regione.marche.it/download/Manuale_Gestione_Documenti_di_spesa.pdf


 

Via Tiziano, 44 – 60125 Ancona (AN) – Tel.071.8063915 - 071.8063576 e-mail: 
settore.transizionedigitaleinformatica@regione.marche.it; pec: regione.marche.informatica@emarche.it 

Qualora fosse necessario eliminare un documento di spesa già associato, è possibile farlo utilizzando 

l’apposito pulsante  

Nella sezione “Voci di spesa”, viene fornito un riepilogo che mostra, per ogni finalità, l’importo concesso in 

fase di istruttoria, l’importo già rendicontato in precedenti istanze e l’importo della rendicontazione in 

corso.

 

 

• Dichiarazioni 
In questa sezione, il compilatore deve inserire le dichiarazioni richieste, prestando particolare attenzione ai 

campi contrassegnati come obbligatori. (obbl.) 
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Al termine della compilazione, è necessario allegare almeno tre documenti, utilizzando l’apposita funzione 

di caricamento. 

 

Una volta completato l’inserimento, è possibile generare un’anteprima del documento in formato PDF 

selezionando l’opzione “Genera”. In alternativa, il compilatore può salvare una bozza della rendicontazione 

cliccando su “Salva bozza”, così da poter riprendere la compilazione in un momento successivo. 

Prima dell’invio definitivo, si consiglia di rivedere il documento per verificare la correttezza di tutti i dati 

inseriti. Una volta confermata l’accuratezza delle informazioni, è possibile procedere con la trasmissione 

cliccando su “Vista e Trasmetti Documento”. 
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Verificare lo stato della richiesta 
Dopo l’invio, il richiedente può monitorare lo stato della propria richiesta nella sezione Istanze Inviate 

Cliccando sul pulsante “Menù” posto ai piedi dell’istanza , sarà possibile visualizzare il documento, salvare 

il documento, visualizzare i dati compilati e verificare lo stato della richiesta. 

 
 

 

Visualizzare il documento 

  

Cliccando su Visualizza il richiedente accede al pannello Allegati documento che consente di visualizzare e 

scaricare la documentazione presentata  

Salvare Documento Principale 
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Cliccando sul bottone Salva, verrà scaricato l’allegato generato dalla compilazione della rendicontazione 

Visualizzare l’istanza compilata 

 

Cliccando su Dati il richiedente potrà visualizzare l’istanza compilata. 

Verificare lo stato di avanzamento 

 

Cliccando su Stato il richiedente può visualizzare la roadmap indicante lo stato dell’elaborazione del 

documento. 

 

 


